Ha ocHoBy oapenbe u3 unaHa 14. ctaB 1. 3akoHa 0 apxuBCKoj rpahu n apxusckoj genatHocTtu ("Cn.
rnacHuk PC", 6p. 6/2020) a y cknagy ca Ctatytom CLU ,,Ceeto3ap Kpctuh — Tosa“ y Byujy, Ha
cepgHvum WO ogpkaHoj aana 10.03.2023. rogmHe mn y3 npeaxodHy carnacHocT LLkonckor og6opa
anpekTop wkone gaHa 10.03.2023. roanHe goHocu criegehu

NMPABUNHNK O HAYNHY EBUOEHTUPAHA, KITACU®UKOBAHA, APXUBUPAHA N HYBAHA
APXNBCKE N'PABE N JOKYMEHTAPHOI" MATEPWUJANA

OMNWTE OAPEABE
Ynan 1

OBuM nNpaBuITHMKOM yTBphyje ce HaunH eBMaeHTUpama, KnacugukoBama, apxuempara n YyBarwa
apxmBcke rpane n gokymeHTtapHor matepujana CLU ,,Ceetosap Kpctuh — Tosa“ y Byujy.

YnaH 2

[Mocnosu Ha eBUAEHTUPaKY, KNacudukoBamwy, apxmempary 1 YyBarwy apxmBcke rpahe u
OOKyMeHTapHor maTepujana obyxsaTajy:

- NpYMatse, Nperneaake u pacrnopehmBarbe NoLwTe, NPUMIbEHE HENOCpPeaHOM NpeaajoM, NPeko
noLuTe, UNKn cpeacTaBa enekTPoHCKke KOMyHMKaLuje,

- eBUAEeHTUpare akata 1 npegmeTa n gocTaBrbakbe UCTUX Y paj,
- aAMUHUCTPATMBHO-TEXHUYKO ObpahuBare akata u npegmeTa,
- oTNpematre nowTe,
- apxuBupame, Kopuwhere n CTPYYHO OapXKaBare apxuBe,
- ogabupanse apxmBcke rpahe u yHuwTaBawe 6e3BpegHor JOKYMEHTapHOr maTtepujana,
- Npefaja apxuBcKe rpane HaaNeXXHOM NCTOPUjCKOM apXumBy.

YnaH 3
Csa akTa, gonmcu, npunosun u octana JOKyMeHTa Mory OuTh y nanMpHOM 1 eNeKTPOHCKOM 0BMnKy.
HauuH eBugeHTupama, 3awtmte 1 kopuwherwa enekTpoHCKNX oKyMeHaTa ypehyje ce nocebHum
OnwTum aktom [pyLiTBa 0 Ha4YMHY €BUAEHTMPAHA, 3alTUTE, N Kopuwhewa enekTpoHCKNX
AOKyMeHaTa.
OpyLwiTBO ¥ CBOM pagy KOpUCTU/HE KOPUCTW neyar.

UnaH 4

Y oKkBMpY NocrioBa 13 YnaHa 2. nojeAvHn TepMUHN UMajy crnegehe 3Havene:

- AKT/Cny>x6eHun pgonuc je CBaku NcaHun cacTtas KojuM ce nokpehe, onywasa, Mewa, npekuaa
UnNu 3aBpLuaBa HekM cnyxxbeHn nocTynak, a koju cagpxu cnegehe genoese, 6e3 o63vpa ga nu je
HacTao y NMcaHoOM Wnn enekTpOHCKOM OBMKMKY: NyH Ha3uB U agpecy nowwurbaoua, 6poj n gatym,
Ha3uB 1 NyHY agpecy npumMaola, Kpatak cagpaj npeameTa, Be3a Ball - Hall Opoj, TEKCT akTa,
npwvnor, noTnMc osnawheHor nuua n otucak cnyxbeHor nevarta (yKosuko je y ynompebu).



- JloKyMeHT je 3anuvc 6uno koje BpcTe, 06rvKa 1 TeXHUKE M3pane Koju cagpkajeM, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM MpYyxa AoKa3 0 aKTMBHOCTM KOjy LUKOna npedy3vma, o6aBrba Unm 3akiby4yje TOKOM
CBOje 4enaTHOCTU UMK NUYHe akTUBHOCTW.

- Mpunor je nnucaHn ctae (AOKyMeHT, Tabna, rpaduKoH, LpTEX) Koju ce npunaxe y3 crnyxbexHu
Aonuc paau gonywaana, objalraBarba Unn Aokasmeaka cagpxuHe cnyxbeHor gonuca.

- HpenmeT je CKyn CJ'Iy)KGGHVIX aonunca un npunora KOjI/I Cceé O4HOCe Ha UCTO NnTawe N YnHe LEernHy.

- Docuje je ckyn npeameTa Koju ce 0gHOCEe Ha UCTY MaTepujy UM Ha UCTO NPaBHO MUK (PU3UYKO
nvue.

- @acumKna je apxmBcKa jedHunLa Kojy YMHM CKyn AOKYMEHTapHOr maTepuvjana Buwie npegmera unm
JOKyMeHaTa Koju ce ogHOCe Ha UCTY MaTepujy, akTUBHOCT, goranaj unn Ha UCTo NPaBHO UK
U3NYKO Nuue, a Koju ce nocne 3aBpLUEHOr NOCTYyMNKa YyBajy cpefleHn y UICTOM OMOTY.

- MpujemHa kaHuenapwujal/ kaHuenapuja cekpetapujata je pagHo MecCTo rae ce Bplue criegehn
nocnosu: NpujeM, oTBapawe, npernegawe 1 pacnopehmamwe nowte, eBUAEHTUPaHE U
30pyxmBare cnyxbeHux gonmca, JocTaBrbake 4oNnca YHyTpaLllHbMM OpraHM3auoHnm
jeovHMLamMa, oTnpemane nowiTe, pa3Bofhere Kao N hUXOBO CTaBIbake Y apXUBY M YyBak-E.

- lJoKkyMeHTapHM maTepujan YnuHe cnucu, oTtorpadoCckn n gooHorpadCcku CHUMUK U Ha apyrn
Ha4MH cacTaBIbLEHM 3aMnCU U JOKYMEHTU, KibUre U KapToTeka 0 eBMAEHLMW TUX 3anuca, 3anmcu y
€IeKTPOHCKOM OBMKY U OKYMEHTa, Kao U MUKPOMUIIMOBK O HUMa NPUMIBEHN U HAcTanun y pagy
perncrpaTtype AOK Cy Of 3Ha4vaja 3a Tekyhu paa, HacTao genosaweM U pagom cTBapaoua, AoK ce
n3 wera He ogabepe apxuscka rpaha. [JokymeHTapHu maTepujan npeacTaBiba LennHy JOKyMeHTa
UNK 3anuca HacTanux UM NPUMIbEHNX AenoBakem U pagom cybjekata y U3BOPHOM Mnun
penpoaykoBaHOM OONUKy gokymeHTa 6e3 063upa Ha dhopmy 1 bopmaTt benexera kao u
nponucaHe eBnaeHLMje O Hemy.

- ApxuBcka rpafja je caB U3BOpHM 1 penpoaykoBaHu (MUcaHW, LpTaHW, LTaMMaHu,
doTorpaduncaHn, MMKPOPUIIMOBAHW, CKEHUPAHU UITN AUTMTann3oBaHN eNeKTPOHCKN 3anuc HacTao
N3BOPHO Y €NEKTPOHCKOM OBMMKY UNn Ha ApYry Ha4YnH 3abenexeHun) JOKyMEHTapHU MaTtepujan
HacTao Y TOKy pajja cTBapaoLa Koju je of 3Ha4aja 3a UCTOopUjy, KynTypy, YMETHOCT, HayKy n
npocBeTy 1 Apyre ApywtBeHe obnactu 6e3 o63vpa Ha To kKaga v rae cy HacTanu u ga nu ce
Hanase y yctTaHoBaMa 3allTuTe KynTypHUx gobapa nnm BaH we.

- lokyMeHTapHM maTepujan ca poOKOM YyBaka YMHN MaTepurjan Koju je o4 3Hadaja 3a Tekyhn
pan dpywtBa unn maTtepujan Kome pok YyBaha HWje UCTeKao.

- ApxuBcku choHA YMHe CBU apXMBCKU NpeaMeTn Koju Cy HacTanu nocrnoBakwem [pyLwiTea.

- CtBapanay apxmBcke rpafje n 4OKyMeHTapHOr maTtepujana je LWKona Ynjum genoBareM
HacTaje apxuBcka rpaha n JoKyMeHTapHU maTepwujan.

- ApxuBckKa jeauHuua je perncrtpatop, pacumkna, KyTuja, cBexam, OMOT Y KOju ce ognaxe
OOKYMEHTapHU maTepujan u apxmscka rpaha.

- Be3BpeaHu AOKYMEHTapHM MaTepujan YvHe 0er0oBU JOKYMEHTapHOr maTtepujana Koju cy
n3rybunu onepatuBHy BpegHOCT 3a Tekyhu pag 0OAHOCHO KOjMMa je UCTEKao 3aKOHCKM POK YyBaH-a,
a HeMajy CBOjCTBO apXxuBcke rpafe.

- Opabupame apxuBcke rpafje n yHuwTaBawe 6e3BpeaHOr AOKYMEeHTapHOr maTtepujana je
MoCTynak Kojum ce apxmBcka rpafa ogabvpa 13 gOKyMeHTapHOr matepujana y3 yHuULITaBake OHUX
AenoBa AOKyMeHTapHOr MaTepujana Kojuma je npecrtana BaXHOCT 3a Tekyhu pag a koju Hemajy
CBOjCTBO apxuBcke rpafe.



- Jlucta Kateropuja AOKyMeHTapHOr MaTepujana ca poKkoBMMa YyBama je nocebaH akT Kojum ce
oapehyjy BpcTe apxuBcke rpahe n JoKyMeHTapHOr matepujana ca pokoBmma YyBama. Jlucra
cajp>ku NONUC CBUX KaTeropuja JOKYMeHTapHOr MaTtepujana Hactanor y pagy peructpartype u
HMXOBE POKOBe YyBaha. Ha ocHoBy Jlucte obaBrba ce noctynak ogabvpara apxvecke rpahe kao
M NoCcTynak yHUWTaBakwa 6e3BpeaHor JOKyMeHTapHOr maTepujana. Kateropuje kog Kojux je pok
yyBak-a TpajHO, YyBajy ce A0 npeaaje HagnexHomM Vctopmjckom apxusy.

- ApXMBCKa KHUra je OCHOBHa eBmaeHumja 0 LernoKynHOj apXmMBCKOj rpahn n 4OKYMEHTapHOM
Martepujany Hactanom y pagy cteapaoua. ApXmMBCKa Kibura cagpXun nonuc (MHBeHTapHu npernen)
LenoKynHor 4OKyMeHTapHOr Matepujana HacTanor y pagy permcrpatype kao u OHor
OOKYMEeHTapHOr maTepujana Koju ce no 6uno KoM OCHOBY Harnasu Kog cTBapaoua. ApXuBCKa Kreura
MOXe Ce BOAUTW Yy NannupHOM U eNEKTPOHCKOM OBNUKY.

- ApxuBupame je npoueaypa ognararwa obpaheHnx n 3aBpLUeHnx NnpeameTa y oaroapajyhe
apxmBcke jeguHuue (pernctpaTtope, dacuukne, KyTuje, cBexHese, oMOTe U Ap) npemMa
XPOHOJIOLWKOM peay nnu yTepheHoj knacndukaumjn n Lnxoea npegaja y apxusy nucapHuue n/mnm
apXMBCKW Aeno.

- ApxnBCKM geno je nocebHa npoctopuja, y KojuMa ce YyBa OKYMEHTapHMN MaTepujan 1 apxmecka
rpaha ognoxeHa ad ayma.

MAHA KONMMYNHA JOKYMEHTAUWMJE, YYBA CE Y PAOHUM MPOCTOPNJAMA Y OPMAPY.
NMPUMAHKE U NPEMEOAHKE MNOLWITE
YnaH 5

Mpwjem nowTe obaBrba ce NyTeM nowuTaHcke cnyxbe, enekTPOHCKOM MOLITOM, FIMYHOM AOCTaBOM
nyTem Kypupa unv Ha 3axTeB CTpaHKe.

MowTa ce Nnpuma y TOKy Tpajarka pagHoOr BpeEMEHA, Y KaHLenapuju cekpetapa LKone u wedga
payyHOBOACTBaA.

MowTy npuma osBnawheHn pagHuk .

UnaH 6
OsnawheHo nuue Wwkorne Kaga HenocpegHo npyMMa nowTy o4 cTpaHe gocTaBrbada (Kypupa), OyXHO
je Aa noTBpAn NpujemM noLunrbKke cTaBrbajyhu gatym m Yyntak noTnuc y 4OCTaBHOj KibM3K, Ha
OOCTaBHULM, NOBPATHULM UIM Ha KOMNWjKU akaTa vuju ce opuriHan npuma. lNopea notnmca
oBnawheHo nuue WKone kaga npuma nowTy, CTaBrba u cnyxbeHu nevart. Y cnyyajesnma kaga

AaTym npegaje nowTte Moxe 61TK of 3Havaja 3a pavyHare pokoBa, Y3 NPUMIbEHY MOLINIbKY
06aBe3HO NPUIOXUTH KoBepar.

Cnyx6eHun gonnucu NpUMIbeHn enekTPoHCKUM NyTeMm ce WTamnajy n'y nanupHom obnuky 3asoge y
eBuaeHUMjy Kojy LUKora Boaw.

YnaH 7

3a nowurbke Koje cy npumMmrbeHe owTeheHe, 3anMCHUYKM UK KpaTKoM 3aberneLukoM, Koja ce
ynucyje HenocpeaHo y3 oTUCaK NpujeMHor wramburba, KoHcTaTyje ce BpcTa 1 0bum owTehema.

YnaH 8

Ha cBaky npymMrbeHy nowwmnrbKy oBrawheHo nuue WKore YTUCKYje NpujeMHn Wwtambusrs 1 noTom je
pacrniopehyje.



YnaH 9

MpumrbeHy nowTy, No npaswuny, pacnopenyje osrnawheHo NyLe LWKOre Koje je IMYHO oTBapa u
npernega. PasspcraBarbe nowuTe ce BpLUM UCTOT AaHa Kaja je v npumrbeHa.

3ABOBEHE AKATA U NMPEOMETA
YnaH 10

LLikona Boan ypegHy eBnaeHLUnjy o CBOjoj NPUMIbEHO]j, OAHOCHO COMCTBEHO] NowWTKN. AKTa ce
eBUAEeHTMpPajy U OOCTaBrbajy y paj UCTor faHa Kaga Cy U NPUMIbeHMN.

Y oKBUpY KaHLenapujckor nocroBara BoJe ce OCHOBHE U MOMONHe eBuaeHUMje 0 npeameTuma u
akTuma.

OcHoBHe eBuaeHUMje cTBapaoua cy:

- denoBoaHuK

- NMomohHe eBnaeHuunje, docmasHa Kruz2a 3a rnowmy.
Ynan 11

[enoBoaHuWK ce BOAM NO cucTeMy OCHOBHUX GpojeBa 1 noadpojesa. OcHoBHMM OpojeBuma
O3Ha4vaBajy ce NpeamMeTu, a nogdpojeBnma OONMMUCK KOju ce OAHOCE Ha UCTU NpeaMerT.

3aBohere npegmeTa y AenoBOAHMK BPLUN Ce Ha crieaehn HaumH:
-y py6puky 1. ynucyje ce ocHOBHM Opoj AenoBOLHUKA,

-y pybpuKy 2. ynucyje ce kpaTka cagpkvHa akta - npeameTa,

-y pybpuky 3. ynucyje ce noabpoj,

-y pybpuky 4. ynucyje ce gatym npujema,

-y pybpuKy 5. ynucyje ce HasuB 1 ceauuTe nowmrbaoua - npu 3aBofewy ConcTBEHMX gonuca, y
0By py6puKy ce ynucyje ckpaheHuua "Cn" (concteeHm),

-y pybpuky 6. ynucyje ce 6poj npumrbeHoOr akta, a ako Hema 6poja gatym gonuca,

-y pyOGpuKy 7. ynucyje ce 03HaKka opraHusaLlmoHe jeauHnLE KOjoM ce akT (MpegMeT) ycTyna y pag,
-y pybpuky 8. ynucyje ce gatym passohemsa,

-y pybpuky 9. ynucyje ce jegHa 04 03Haka Kojy Cy Ha npeameT ctaBunm obpahmsayum npegmeTa, u
TO: "a/a", ako je npegMeT 3aBpLUeH 1 Tpeba ra apxmsupaty; "P" ako je npegMeT CTaBIbeH Y POK U
AaTym o Kaga ce uma apxaTtu 'y poky.

Cse gouHuWje NpyMIbeHe NOoLWKIbKE Koje ce 04HOCE Ha UCTU NpeaMeT 3aBOAE Ce NonyHaBakem
BepTuKanHux pyopuka 3, 4, 5, 6, 7. n 8. y okBupy uctor 6poja n Ha HauMH Kako je To Hanpep

o6jalwHeHo.

Ha kpajy roguHe AenoBoAHUK ce 3akiby4yje crnyxbeHom 3abeneLwkom HanmcaHom ucnog
nocnegwer 6poja ca KOHCTaTaUMjoOM KOMNUKO je npeameTa 3aBefeHo y Toj roanHn. Oea 3abeneluka
ce gatupa n oBepasa crny>x6eHnm nevaTom, a notnucyje je osnawheHo nuue Opywitea.



YnaH 12
Csu NpyMIbeHN NpegMeTn ce JoCTaBIbajy y pag Y TOKY UCTor faHa.
YnaH 13

[ocTtaBrbatbe NpeamMeTa y paj BpLUM Ce MPEKO MHTEepHe OOCTaBHE KHUre Unu npeko AHeBHOr
n3BeLlTaja NPUMIbEHE NoLUTE, KOjy NOTNKUCYje 3anocieHun Koju je NpuMnMo npegmer.

[locTaBrbatbe padyHa y pad BpLUM Ce MPEKO KhUre padyHa Koja UICTOBPEMEHO NpeacTaBba
OCHOBHY eBMEHLMjy Te BpCTe akarta.

HocTtaBreare nowTte ynyheHe Ha NMMYHOCT BPLUM CE NPEKO KHMre NpUMIbEHe MOLITE Ha JIMYHOCT.
AOMWHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPAHBUBAKE NPEOMETA
YnaH 14
Ceaku cnyx6eHun gonuc obnvHo cagpxum cnegehe genoee:
- 3arnaerbe, y roptem NEBOM yrny (Ha3me n ceagmwite, 6poj, AaTym, NyHa agpeca);
- agpeca npumaoua (NyH Ha3vMB OAHOCHO MOPOAMYHO UME U CeauLTe npuMaoua);
- Ca NneBe CTpaHe ucnog agpece npumMmaola ctassba ce 03Haka "lNpeameT” ucnopg koje, pagu nakwer
3apyXuBarba, ce ynucyje 6poj 1 gaTyM NpUMIbLEHOr akTa Ha Koju ce ogrosapa, unm 6poj n gatym
paHuje oTnpeMrbeHOr akTa u cn;

- TEKCT KOjuU Mopa GUTY jacaH, CaXeT U YATaK, OTKyLIaH Ha padyHapy;

- Ucnog Tekcta oBnawwheHo nuue noTnucyje cnyxo6eHn Jonuc 1 y3 NOTNUC ce CTaBrba OTUCAK
cnyx6eHor nevara (ako ce kopucmu);

- ucnop TekcTa HaBofe ce Npunosn Koju ce 4oCTaBrbajy.

Cnyx06eHun gonuc ce nue Hajmame y 2 npuMepka, of KOjux ce jefaH npuMepak warbe KOMUTEHTY,
a Apyru ce 3agpxxaea y apxvBM.

OTNPEMAHKE NOLWUTE
YnaH 15

Cew 3aBpLUEHM NpeaMeTH Koje Tpeba oTnpeMuT, apxmuBmpaTii Unu yctynutu, Bpahajy ce
oBnalheHoM N1uy LLKOMe NPEKO MHTEPHE JOCTaBHE KHUre.

OBnawheHo nuue Wwkone npoeepasa hopmarnHy cTpaHy cnyx6eHor gonuca u Ha eBeHTyarnHe
HepgocTaTke ykasyje obpahusavy.

YnaH 16

OTtnpematbe nowTe BpLuM oBnawheHo nuue wkosne. Cea nowwTa npeyseTta y TOKy AaHa, oTnpema ce
uctora gaHa. Buwe cnyx6eHux gonuca, ogHOCHO NpeaMeTa 3a je4Hor npMMaola nakyje ce y jeaaH
KoBepaT. BpegHocHa nownsrbka, Cyacka akta u noBepsrbMBa npenncka oTnpema ce yBek
npenopyyeHom nowwmnrskoM. OTnpemare XMTHE NoLTe Yy MECTO MpMMaoL,a MoXe ce BPLUUTU MPEeKo
Kypuvpa v nyTeM AOCTaBHe KhUre 3a MecTo.



YnaH 17

Y OOCTaBHY KMy 3a MOLLUTY YNMCYjy Ce CBe MOLUMIbKe, Koje ce oTnpemajy nowToM. [locTaBHa
KHbMra CrnyXky Kao eBuaeHLUMja O 3aBpLLEHOj OTNPEMMU, KAo M Npeaajy HoBLa Ha MMe NMOLUTaHCKMX
TPOLUKOBA.

APXUBUPAKE N YYBAKE OOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATA
YnaH 18
Csu pelueHn npegmeTn Mopajy 6uTn oanoxeHn y ogrosapajyhe apxmecke jeanHuue (perncrtpartop,
Kioura, cbacuukna, apxmecka KyTuja, oMoT U Ap.). Ha cnorbHUM oMoTMMa apXMBCKUX jeauHuua
nucnucyje ce: NyH Ha3uB LUKOMe, roAvMHa HacTaHka 1 BpCcTa AOKYMeHTapHOr matepujana,
eBMnaeHUMoHn 6pojeBn NpegmMeTa n pegHn 6poj NoA KojuM je apxmMBCKa jeauHuLa ynucaHa y
APXMBCKY KHUTY.

[lokymeHTapHu maTepujan 4yyBa ce npema pokosuma yTepheHum y Jlnctu kateropuja
AOKYMEHTapHOr MaTtepujana ca pokoBMMa YyBaka.

Mpe apxuBnpama Tpeba NpoBepUT 4a N je NpeaMeT 3aBpLUeH 1 Aa N ce y NpeaMeTy Hanase
HEKM MPWUo3un U JOKYMEHTM KOju He npunaaajy UCTOM.

YnaH 19
Y nucapHuun, OQHOCHO Y pagHMM NpocTopujama, 3aBpLUeHn NpeaMeTn ce Mory ApXaTu HajBuLe
ABe rogmHe oA AaHa 3aBohemna. [locne Tor poka ce cMeLTajy y apXmBCKM Aeno, OAI0XKEHU Mo
roguMHama un nNopeTky U3 apxXuBCKe Krwure, y oaroapajyhvum gpBeHUM unm meTtanHum ctanaxama -
nonuuama. lNpocTtopuje genoa mopajy 6utn cyBe 1 CBeTIE, a AOKYMEHTaumMja ocurypaHa og
owTehewa, Kpahe 1 noxapa.

YnaH 20

CaB gokyMeHTapHW maTepujan HacTao y pagy LKone ynucyje ce 'y APXUBCKY KHUTY, KOja CRyXu Kao
ONWTN UHBEHTAPHUW Npernes LenokynHor apxmeckor matepujana. EBmaeHTupanse ce BpLUK 3a
cBaky nocnosHy roguHy og 01.01. no 31.12. Tekyhe roguHe.

Ynucusamwe Yy ApXI/IBCKy KHUTY BpLUK Ce Ha cnegehn HauuH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce peaHu 6poj. lNoa jegHnm pegHum 6pojem ynucyje ce UCTOBETHU
maTepujan 6e3 063mpa Ha konnunHy. PegHn 6pojeBun ce HacTaBrbajy U3 roguHe y roguHy;

-y pyOGpuKy 2. ynucyje ce gatym ynuca;

-y pyGpuKy 3. ynucyje ce rogmHa, 0QHOCHO pa3fobrbe y KojeM je LOKYMEHTapHM maTepujan HacTtao
(3a pokymeHTapHU maTtepujan koju obyxeaTta nogaTke u3 BULLIE FOAMHA yNMCyje ce NoYeTHa un
Kpajia KaneHgapcka roguHa);

-y pybpuky 4. ynucyje ce knacmdmkaumoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);

-y pybpuky 5. ynucyje ce cagpxaj, BpcTa apxmBcke rpahe unm gokyMeHTapHor maTtepujana;

-y pybpuKy 6. ynucyje ce konuumHa, 6poj apxmBckux jeauHuua (Hnp. permctpaTtopa v ap);

-y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj u gatym 3anmcHuka (Npunukom yHuLLTaBawa 6e3spegHor
Martepuvjana unv npunukoM npegaje HagnexxHom apxmey);

-y pybpuky 8. ynucyje ce pok yyBaka LOKYMEHTapHOr MaTepujana ns saxehe Jlncte kateropuja;



-y pybpuky 9. ynucyje ce npumenbda (Hnp. cMeLwTaj JOKyMEeHTapHOr MaTepujana).
YnaH 21

Mpenuc apxmBcke Kbure (Moxe bumu u3sod U3 padyHapalghomokoruja obpacua apxuscke KHuze)
3a JOKYMEHTapHW MaTepujan HacTao Yy NpeTXo4Hoj roauMHN, ocTaBba ce HaanexXHoMm McTopujckom
apxuBy, 00 Kpaja anpuna meceua Tekyhe rogmHe.

YnaH 22

Y apxvMBCKOM Aenoy YyyBa ce AOKYMEHTapHU MaTtepujan u apxusecka rpaha, y cpefheHom u
6e3benHOM CcTamy, 00 yHULWTEHa npema JIuctu kateropuja AOKyMeHTapHor MmaTepujana ca
pOKOBMMaA YyBaka Unn Ao npefaje HagnexxHoM apxmsy. APXMBCKM AEMO Y KojeM Ce YyBa apXmBCKa
rpana u JOKyMeHTapHu Matepujan Mmopa buTtn cHabaeseH 4OBOSBHOM KOSIMYMHOM apXMBCKUX
nonuua sa cMeLTaj JOKyMeHTauuje.

[pyLwTBO je Kao cTBapanaL, apxuscke rpahe OyXHO Aa ocurypa MUKPOKIMMaTCKe, XEMUjCKO
GuornoLke n hmsmyke ycnose 3a 3allTUTy apxmBcke rpahe n JoKyMeHTapHor maTepujana o
LUTETHOT AenoBaka TeMnepaType, Brnare, CBETNI0CTH, 3payera, NpallinHe, MMKpoopraHM3ama,
WHcekaTa, rnogapa un msmukmnx owtehewa. [leno mopa 61T OnpemMrbeH cMCTEMOM
NPOTUBMNOXAapHE 3aLUTuTE.

ApxuBcku geno mopa 6utn dusnykmn obesdeheH pagn HeosnawheHor ynacka gpyrux nuua u
HEKOHTpoNucaHor kopuwhewa AoKyMeHaTa. Y apXMBCKOM AENoy ce He CMe HanasuTu HUKakas
Opyrn matepujan, ocuM apxmecke rpafe n JoKyMeHTapHor Matepujana. ApXMBCKOM rpanom 1
OOKYMEHTapHMM MaTepujanoM y apxXmMBCKOM Aernoy pyKyje, CTPYYHO je ogp)KaBa U BPLUM HoeHY
HenocpeaHy 3awTuTy, onawheHo nuue [OpywTea unm 3a 10 NocebHO aHraXxoBaHO CTPY4YHO nvue.

OONABUPAHKE APXUBCKE I'PABE U YHULLTABAHKE BE3BPEOHOI
AOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATA

YnaH 23

Opabuvpare apxuecke rpahe u yHuLITaBake 6e3BpeaHOr JOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLUmM ce Ha
ocHoBY JlucTe kaTeropwja apxvBcke rpahe n IoKyMeHTapHOr matepujana ca poKoBMMa YyBamsa.

JlncTta je cactasHu geo osor NpaBunHuka.
YnaH 24

NucTa kaTeropuja cagpxu peaHn 6poj, HasuB KaTeropuje 4OKYMEHTapHOr MaTepujana u pok
YyyBah-a.

YKONMKO ce TOKOM roanHe jaBe HOBE BPCTE AOKYMeHaTa, BpLUM ce u3MeHa 1 gornyHa noctojehe
Jlncre.

YnaH 25

3a papg Ha Jluctu kateropuja apxuscke rpahe 1 4JOKyMeHTapHOr Matepujana ca pokoBMMa YyBara
ogpenyjy ce oBnawheHo nuue LWKorne 1 3anocfneHn Koju Hajborbe No3Hajy paj LWjKone u HheroBy
OEenaTHOCT Y LENHM 1 KOju CYy CTPYYHO CNocoOHM Aa oueHe 3Havaj gokyMmeHTaumje. Jlncty ycBaja
Lkonckn ogbop CLU ,,CeeTo3ap Kpctuh — Tosa“ y Byyjy notom ce ycBojeHa Jlucta goctasrba
HaaNeXXHOM apXuBY y ABa OpuUrMHanHa npumMmepka. Jiucra ce npumemyje no JobunjeHoj NMCMeHO;]
carnacHoCTK of CTpaHe apxuBa.

YnaH 26



3a TpajHo YyBane oapenyjy ce kaTeropuvje matepujana Koje cagpxe nogatke of 3Hadaja 3a pag
LLikone v 3anocneHunx y hemy, Kao 1 nogaTtke Koju ogpaxasajy cylTuHy paga Lkone. Apxmecka
rpaha yyBa ce TpajHO y 0BnuKy y KOjeM je N3BOPHO HacTana.

YnaH 27

3a JoKyMeHTapHU MaTepujan Koju Huje oLeHeH Kao apxuscka rpaha, pokoBu YyBaka ce ogpenyjy
3aBUCHO o noTpeba wkone 3a kopuwhene y NpakTU4He CBpXe, Kao 1y ckragy ca nocebHum
3aKOHCKMM nponucuma. N3BopHn obnmk JOKyMEHTapHOr MaTepujana, Koju H1je eneKTPOHCKM 1 3a
KOjW HYje NponncaH TpajaH pokK YyBawa MOXe Ce YHULITUTU U Npe UCcTeka nponucaHor nepuoaa
YyyBaha TEK HAKOH Aurmtanusaumje n yKonmko ce YyBa y OKBUpPY ycrnyre KBanmgukoBaHor
€IeKTPOHCKOT YyBaka AOKYMEHTA.

YnaH 28

3a noctynak ogabupara apxuBcke rpahe un yHuwTaBawe 6e3BpeaHor LOKyMeHTapHOr matepujana
KOME je pOoK YyBarba UCTeKao, oanyKy OHOCU [MpeKTop WwKose.

Opabupamne apxmBcke rpahe u yHiwTaBawe 6e3BpeaHor A4oOKyMeHTapHOr Matepujana obasrba ce
Ha ocHoBy JIncTte kaTteropunja 4OKYMEHTapHOr MaTtepujana ca pokoBumMma vyBara.

Opabupamne apxmBcke rpahe u yHiwTaBawe 6e3BpeaHor A4oOKyMeHTapHOr Matepujana obasrba ce
NCKIbY4YMBO 13 CpefeHOr 1 y apXmBCKOj KHN3M eBUAEHTMPAHOr AOKYMEHTapHOr MaTepuvjana.
YHuwrasawe 6e3BpefHOr JOKyMeHTapHOr MaTepujana obasrba ce cBake roguHe 3a AOKYMeHTapHU
MaTepujan Ynju cy poKoBu YyBaH-a UCTEKIN.

YnaH 29
3a nocrnoee Ha ogabupany apxuecke rpahe n nspagy nonvca 6e3BpeaHor JOKyMeHTapHOr
Martepujana Kome Cy pokoBM YyBaha UCTeknu oopmmpa ce komucuja. Oanyky o hopmuparsy
Komucuje goHocu aupektop Opyitea.

YnaH 30

Monuc 6e3BpeaHOr JOKyMEHTapHOr MaTepujana cactaBrba ce U [JOCTaBrba Haa1eXXHOM
McTopujckom apxuBy y ABa NpuMepKa u cagpxu:

- Ha3MB LLKOSE Y YMjeM je pagy Matepujan HacTao, AaTyM U MecTo cacTaBibaha nonuca,

- nonuc kateropuja 6e3BpeHOr JOKyMEeHTapHOr Matepujana ca pegHum 6pojem nonuca, peaHum
OGpojeM apxmBCKe Kiure, roAMHOM HacTaHka, OpOjHO M3paKeHOM KONMMYMHOM y hacumuknama,
KyTujama, perncrpartopuma, Kemrama, uta., 1 ca Ha3HakoM poka 4yBama;

- YKynHa KoNMM4nHa OOKyMeHTapHOr MaTepMjana npennoXeHor 3a YHULLITEHE,

- notTnuce 4YnaHosa Komucuje Koja je npeanoxuna HasegeHn AOKYMEHTapHN maTepuvjan 3a
YHULLTEHE.

Ynan 31
HakoH pobujeHe carnacHOCTV HaAneXHOor apxmea, NpUcTyna ce yHuwTaBamwy AOKYMEHTapHOr
martepwujana, npyu Yemy je cTBapanal AyaH a npefy3Me HeonxogHe Mepe 3aluTute nogartaka Koju
61 mMornu NnoBpeaMTY NpaBa 1 NPaBHU MHTEPEC N1LA Ha Koja ce LOKYMEeHTapHU MaTtepujan OgHOCH.

NPEOAJA APXUBCKE NrPAHE HAOJIEXXHOM APXUBY

YnaH 32



ApxuBcka rpaha ce o TPOLLKY LUKome, npeaaje HagnexHom McTopujckoMm apxmBy, HAaKOH TpuaeceT
FOAMHA 0 HEHOI HAacTaHKa MU Mo NPecTaHKy paga cTeapaola.

Y carnacHoOCTU ca HagneXxHUM apXMBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOr YnaHa y u3y3eTHUM criydajeBrMma ce
MOXXE CKPaTUTU NN NPOAYXUTH.

YnaH 33

LLikona kao cTBapanay, apxuscke rpahe gy>KHO je Aa apXMBCKy rpahy npeda y opuruHany, cpeheHy,
O3HauveHy, nonucaHy, HeowwTeheHy nnun ca caHnpaHum owTehewnma, TEXHUYKM onpemrbeHy. O
npumonpeaajn apxmecke rpahe caummbaBa ce 3anucHUK Yunju je cactaBHu geo lonuc apxuecke
rpahe koja ce npefaje HagnexHoM ICTOpUjCKOM apXxumBy.

NMPENA3HE U 3ABPLUHE OOPEANBE
YnaH 34

LLikona je o6aBe3Ho ga obaBewTaBa HaanNeXxXHu VICTopumjckn apxme 0 CBUM CTaTyCHUM NpoMeHama y
nornegy: NpoMeHe Ha3uBa, AenaTHOCTU, Cnajakba, ykuaara, oTBaparwe crevaja/nukemaaumje,
npomMeHa agpece, Pu3nvko npecerbeke, aganrtaumja npoctopuja/e, kKao U CBMM NpOMEHaMa Koje cy
Of 3Ha4vaja 3a apXxMBCKy rpahy, nonyT gurntanumsauuje, MMKpounMmoBara 1 ch., HajkacHuje y poky
oa 30 gaHa of gaHa HUXOBOr HAcTaHKa.

YnaH 35

LLkona v cBu 3anocreHn cy Oy)KHU Ja ca M3y3eTHOM MaXXH0M YyBajy U ofpKaBajy apxmBcky rpahy
N OOKYMEHTapHW MaTepujan y cknagy ca 3akoHOM O apXMBCKOj rpafn n apxmMBCKOj AeNaTHOCTMH,
oBUM [paBUNTHMKOM M CTPYYHUM YMyTCTBUMA HaAMexXHor Mictopujckor apxmBa.

YnaH 36

lMpaBunHWK cTyna Ha cHary n npumernsahe ce no oanyum Oupektopa og 10.03.2023. roguHe.

Y Byyjy aaHa 10.03.2023. roguHe OVNPEKTOP




